Приложение
                                                УТВЕРЖДЕН







  приказом ИПР РАН

  от _____________ №__________
РЕГЛАМЕНТ
подготовки и выдачи согласия, сведений и отзыва ИПР РАН как ведущей организации 
по кандидатским и докторским диссертациям

1.Общие положения

1.1.  Регламент подготовки и выдачи согласия, сведений и отзыва ИПР РАН как ведущей организации по кандидатским и докторским диссертациям (далее - Регламент) разработан в соответствии с Положением о присуждении ученых степеней, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.09.2013 г. № 842 (ред. от 01.10.2018 г.).

1.2.  Регламент устанавливает порядок подготовки согласия ИПР РАН выступить в качестве ведущей организации (далее – письмо-согласие), сведений об ИПР РАН (далее - сведений), отзыва ИПР РАН как ведущей организации (далее - отзыва), а также выдачи указанных документов диссертационному совету, обратившемуся с просьбой к ИПР РАН.
1.3.  Основанием для подготовки отзыва является письменное согласие ИПР РАН выступить в качестве ведущей организации.

2.Порядок подготовки и оформления письма-согласия и сведений
2.1. Основанием для принятия решения о согласии ФГБУН ИПР РАН выступить в качестве ведущей организации является письменное обращение (далее – письмо-обращение) председателя (заместителя председателя) диссертационного совета, созданного на базе сторонней организации с просьбой к ИПР РАН выступить в качестве ведущей организации по диссертации, которая принята в диссертационный совет к предварительному рассмотрению, оформленному на бланке организации по образцу согласно приложению № 1.
Письмо-обращение в обязательном порядке должно содержать:

- шифр и контактные данные диссертационного совета (почтовый адрес, электронный адрес, телефон), обращающегося с просьбой;

- фамилию, имя, отчество (при наличии) автора диссертации;

- тип диссертации (кандидатская/докторская);

- тему диссертации;

- шифр и наименование специальности (специализации при наличии), по которой диссертация представлена к защите;

- указание о месте выполнения диссертации;

- фамилию, имя, отчество (при наличии) научного руководителя/консультанта по диссертации;

- дату размещения диссертации на официальном сайте организации, на базе которой создан диссертационный совет, в сети Интернет;

- дату принятия диссертационным советом работы к предварительному рассмотрению;

- название профильной (по теме диссертации) лаборатории ИПР РАН, с которой проведено предварительное согласование;

- предполагаемую дату защиты диссертации.
К письму-обращению в обязательном порядке прилагаются:

- диссертация в твердом переплете;

- справку о проверке диссертации на наличие плагиата;

- автореферат диссертации.

Письмо-обращение подается не позднее, чем за 30 календарных дней до запланированной даты проведения заседания диссертационного совета, на котором принимается решение о принятии диссертации к защите и о назначении ведущей организации.

2.2. В соответствии с решением директора письмо-обращение с приложениями направляется в профильную (по теме диссертации) лабораторию института для подготовки проекта письма-согласия (приложение № 2) и проекта сведений (приложение № 3), оформленных по образцам.
2.3. После проверки ученым секретарем ИПР РАН письма-согласия и сведений на соответствие требованиям приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 16.04.2014 № 326 (ред. от 27.11.2017 г.) «Об утверждении Порядка размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации, необходимой для обеспечения порядка присуждения ученых степеней», заведующий лабораторией передает на подпись директору ИПР РАН (заместителю директора ИПР РАН) докладную записку с приложениями.
2.4. Подписанное директором ИПР РАН (заместителем директора ИПР РАН)  письмо-согласие регистрируется ответственным работником и передается в диссертационный совет, на базе которого будет проходить защита диссертации, не позднее чем за 30 календарных дней до запланированной даты защиты диссертации.
3.Порядок подготовки и выдачи отзыва ведущей организации

3.1. Отзыв готовится профильной (по теме диссертации) лабораторией на основании письменного согласия, оформленного в соответствии с разделом 2 Регламента и письма организации о представлении отзыва (при наличии), оформленного по образцу (приложение № 4).
3.2. Отзыв ведущей организации оформляется по образцу (приложение № 5) и должен содержать оценку: актуальности работы, содержания диссертации и ее завершенности; научной новизны и практической ценности; значимости результатов, полученных автором; обоснованности и достоверности полученных выводов и заключений.
Необходимо отметить, отражают ли опубликованные труды и автореферат содержание диссертации, а также оценить язык и стиль изложения.

В конце отзыва приводится информация об обсуждении работы на заседании профильной лаборатории института, на котором была обсуждена и одобрена диссертация, с указанием даты заседания.

3.3. Отзыв в трех экземплярах, подписанным сотрудником, составившим его, с визой ученого секретаря ИПР РАН на третьем экземпляре представляется на утверждение директору ИПР РАН (заместителю директора по научной работе ИПР РАН). Подпись директора ИПР РАН (заместителя директора ИПР РАН) заверяется гербовой печатью института. Подпись сотрудника, составившего отзыв, заверяется уполномоченным сотрудником ИПР РАН.
3.4. Два экземпляра отзыва ведущей организации предоставляются в диссертационный совет не позднее, чем за 15 дней до защиты диссертации. Третий экземпляр отзыва передается в архив ученого секретаря ИПР РАН.

3.5. В соответствии с требованиями п. 5.11 Приказа Минобрнауки России № 662 от 1 июля 2015 года лицо, утвердившее отзыв ведущей организации, должен  предоставить письменное согласие на обработку персональных данных (приложение № 6).
3.6. По требованию диссертационного совета отзыв может быть оформлен на бланке ИПР РАН.

Приложение № 1 

                                                                                к Регламенту

Образец оформления письма организации

	Оформляется на официальном бланке организации, на базе которой создан диссертационный совет
	Директору 
Федерального государственного бюджетного учреждения науки 
Института проблем рынка РАН

член-корреспонденту РАН, д.э.н., профессору

В.А. Цветкову

	О получении согласия выступить в качестве ведущей организации
	


Уважаемый Валерий Анатольевич!

Совет по защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук указать шифр диссертационного совета на базе указать полное название организации на базе которой создан диссертационный совет (почтовый адрес; электронный адрес; телефон) просит Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем рынка Российской академии наук (ИПР РАН) выступить в качестве ведущей организации по диссертации, представленной указать Фамилию Имя Отчество (при наличии) автора диссертации на соискание ученой степени доктора/кандидата экономических наук по специальности указать шифр и наименование специальности, по которой диссертация представлена к защите. Тема диссертации: «указать тему диссертации». Диссертация подготовлена указать название организации, являющейся местом выполнения диссертации. Научный руководитель/консультант диссертации: указать ученую степень, ученое звание Фамилию Имя Отчество (при наличии), должность и место работы научного руководителя/консультанта.
Предварительная договоренность с лабораторией указать название лаборатории ИПР РАН имеется.

Текст диссертации указать Фамилию Имя Отчество (при наличии) размещен на официальном сайте указать название организации, на базе которой создан диссертационный совет, и дату размещения.
Диссертационный совет указать шифр диссертационного совета принял диссертацию к предварительному рассмотрению указать дату, протокол указать номер протокола.

Защита диссертации предполагается указать предполагаемый месяц и год защиты диссертации.

Приложение:   1. Диссертация – 1 экз.

2. Автореферат – 1 экз.

3. Справка о проверке диссертации на наличие плагиата – 1 экз.

Председатель диссертационного совета

указать шифр диссертационного совета,

указать ученую степень, ученое звание 


подпись 

  И.О. Фамилия
Подтверждаю готовность выступить ведущей организацией.

«____» ___________________20__ г.
_________________/____________________
И.О Фамилия исполнителя письма, телефон 

Приложение № 2 

                                                                                к Регламенту

Образец оформления письма-согласия
	Оформляется на официальном бланке ИПР РАН
	Председателю диссертационного совета указать шифр на базе указать полное название организации, на базе которой создан диссертационный совет, 

указать ученую степень, ученое звание, указать И.О. Фамилия 

	О согласии ИПР РАН выступить в качестве ведущей организации
	


Уважаемый (-ая) указать имя отчество!

Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем рынка Российской академии наук согласен выступить в качестве ведущей организации по диссертации, представленной указать Фамилию Имя Отчество (при наличии) автора диссертации на тему «указать тему диссертации» на соискание ученой степени доктора/кандидата экономических наук по специальности указать шифр и наименование специальности, по которой диссертация представлена к защите.
Отзыв будет подготовлен в лаборатории указать название лаборатории и направлен в диссертационный совет указать шифр диссертационного совета на базе указать полное название организации, на базе которой создан диссертационный совет в установленном порядке.

Директор ИПР РАН/заместитель директора ИПР РАН     

указать ученую степень, ученое звание 


подпись 

И.О. Фамилия

И.О Фамилия исполнителя письма, телефон 

Приложение № 3 

                                                                                к Регламенту

Образец оформления сведений

Сведения о ведущей организации

по диссертации указать Фамилию Имя Отчество (при наличии) автора диссертации на тему «указать тему диссертации» на соискание ученой степени доктора/кандидата экономических наук по специальности указать шифр и наименование специальности, по которой диссертация представлена к защите

	Полное наименование организации в соответствии с уставом
	Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем рынка Российской академии наук

	Сокращенное наименование организации в соответствии с уставом
	ИПР РАН

	Ведомственная принадлежность организации
	Министерство науки и высшего образования российской Федерации

	Почтовый индекс и адрес организации
	117418, г. Москва, Нахимовский проспект, дом 47

	Официальный сайт организации
	http://www.ipr-ras.ru

	Адрес электронной почты организации
	director@ipr-ras.ru

	Телефон организации
	8(499)129-10-00

	Список основных публикаций работников ведущей организации по теме диссертации в рецензируемых научных изданиях за последние 5 лет (не более 15)
	


Директор ИПР РАН/заместитель директора ИПР РАН     

указать ученую степень, ученое звание 


подпись 

И.О. Фамилия

И.О Фамилия исполнителя письма, телефон 

Приложение № 4 

                                                                                к Регламенту

Образец письма-обращения об отзыве ведущей организации

	Оформляется на официальном бланке организации, на базе которой создан диссертационный совет
	Директору 

Федерального государственного бюджетного учреждения науки 

Института проблем рынка РАН

член-корреспонденту РАН, д.э.н., профессору

В.А. Цветкову

	Об отзыве ведущей организации
	


Уважаемый Валерий Анатольевич!

Совет по защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук указать шифр диссертационного совета на базе указать полное название организации на базе которой создан диссертационный совет направляет кандидатскую/докторскую диссертацию указать Фамилию Имя Отчество (при наличии) автора диссертации на тему: «указать тему диссертации» в Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем рынка Российской академии наук, утвержденный в качестве ведущей организации по данной диссертации.
В отзыве ведущей организации на диссертацию отражается значимость полученных автором диссертации результатов для развития соответствующей отрасли науки, а также дается заключение о соответствии диссертации требованиям Положения о присуждении ученых степеней, утвержденного Постановлением Правительства РФ от 24 сентября 2013 г. № 842. В отзыве также должны содержаться конкретные рекомендации по использованию результатов и выводов, приведенных в диссертации.

Просим Вас предоставить согласие на обработку персональных данных лица, утвердившего отзыв (в соответствии с требованиями п. 5.11 Приказа Минобрнауки России № 662 от 1 июля 2015 года).

Просим предоставить отзыв в дух экземплярах, заверенный гербовой печатью, не позднее, чем за 15 дней до защиты.
Защита диссертации состоится указать дату, место и время защиты.

Председатель диссертационного совета

указать шифр диссертационного совета,

указать ученую степень, ученое звание 


подпись 

  И.О. Фамилия

Подтверждаю готовность выступить ведущей организацией.

«____» ___________________20__ г.
_________________/_____________________
И.О Фамилия исполнителя письма, телефон 

Приложение № 5
                                                                                к Регламенту

Образец оформления отзыва ИПР РАН как ведущей организации

«УТВЕРЖДАЮ»

Директор 

Федерального государственного бюджетного учреждения науки Института проблем рынка Российской академии наук,

член-корреспондент РАН, д.э.н., профессор 

В.А. Цветков

 _____________________________
«___» ______________20___ г.
ОТЗЫВ 
ведущей организации – Федерального государственного бюджетного учреждения науки Института проблем рынка Российской академии наук на диссертацию указать Фамилию Имя Отчество (при наличии) автора диссертации на тему: «указать тему диссертации», представленную в диссертационный совет указать шифр совета 
на соискание ученой степени доктора/кандидата экономических наук по специальности указать шифр и наименование специальности
Далее следует текст отзыва, в котором необходимо отметить:
Актуальность темы.

Оценку содержания диссертации и ее завершенности.

Научную новизну и практическую ценность.

Значимость для науки и производства результатов, полученных автором диссертации.

Рекомендации по использованию результатов и выводов диссертации (для работ, имеющих прикладной характер – обязательное наличие конкретных результатов).

Обоснованность и достоверность выводов и заключений.

Замечания по диссертации.

Количество публикаций по теме диссертации; насколько полно в публикациях и в автореферате отражены основные результаты.
Оценка языка и стиля изложения.

Общий вывод (Заключение о соответствии диссертации критериям, установленным Положением о присуждении ученых степеней, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 сентября 2013 г. № 842, и специальности в соответствии с Номенклатурой специальностей научных работников).

Отзыв обсужден и одобрен на заседании лаборатории указать название лаборатории Федерального государственного бюджетного учреждения науки Института проблем рынка Российской академии наук «___» _____________20___ г., протокол № ___.

Указать должность лаборатории 

указать полное наименование лаборатории  

Федерального государственного 

бюджетного учреждения науки 

Института проблем рынка 

Российской академии наук
указать ученую степень, ученое звание                 подпись         
Фамилия Имя Отчество 

полностью

Сведения о ведущей организации:

Федеральное государственное бюджетное учреждение науки 
Институт проблем рынка Российской академии наук (ИПР РАН)

117418, Российская Федерация, г. Москва, Нахимовский просп., 47,  
http://www.ipr-ras.ru

тел.: (499) 129-10-00, e-mail: director@ipr-ras.ru
Приложение № 6
                                                                                к Регламенту

Образец Согласия на обработку персональных данных

Я, ______________________________________________________________, указать должность, организацию, ученую степень, ученое звание даю свое согласие на обработку персональных данных в соответствии в соответствии с требованиями п. 5.11 Приказа Минобрнауки России № 662 от 1 июля 2015 года.

подпись         






И.О. Фамилия 

«___»______________ 20____ г.
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